HISNI RED
OSNOVNE SOLE VIC

Ljubljana, junij 2024



Na osnovi 49. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (Ur.l. RS, §t.
16/07-UPBS, 36/08, 58/09, popravka s§t. 64/09, 65/09, 20/11, 40/12 ZUJF, 57/12-ZPCP-2D,
47/15-ZOFVI-J in 46/16-ZOFVI (46/16 pop.)) in v skladu z 31.a ¢lenom Zakona o osnovni
Soli (Ur. 1. RS, st. 81/06 UPB3, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12-ZUJF, 63/13 in 46/16; v

nadaljevanju ZOsn) in po predhodno opravljeni javni obravnavi je ravnatelj $ole OS Vi¢ sprejel

HISNI RED OSNOVNE SOLE VIC

1 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

V Solsko obmogje Osnovne $ole VIC (v nadaljevanju $ola), na katerem veljajo pravila hisnega
reda in ga Sola nadzoruje ter lahko sankcionira neupostevanje pravil, sodi:
— objekt Osnovne Sole Vi€ v celoti,
— zunanje povrsine Sole, in sicer: Sportno (veliko) igriS¢e s pripadajoco zelenico, otrosko
igriS¢e in Solska parkiriSca.

— morebitne zaCasne nadomestne lokacije.

Pravila hiSnega reda veljajo tudi v programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na
drugih lokacijah (dnevi dejavnosti, ekskurzije, $ola v naravi, tabori ipd.) ter na prireditvah in
predstavah, ki se jih u€enci udelezujejo v organizaciji Osnovne Sole Vi€ ter na prevoznih

sredstvih, s katerimi Sola organizirano izvaja prevoze ucencev.

Odgovornost $ole na Solskem prostoru velja za ¢as, ko na njem poteka vzgojno-izobrazevalni

proces.



2 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni cas Sole je od 6.00 do 17.00.

Uradne ure tajniStva: od ponedeljka do petka od 7.00 do 14.00.



3 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA
NADZORA

Solo uporabljajo udelezenci vzgojno-izobrazevalnega procesa in najemniki.

Sola je varovana z alarmnim sistemom in video nadzorom.



4 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

4.1 Vhodi v Solo

Sola ima za ucence, njihove starsSe, zaposlene in obiskovalce ve¢ oznac¢enih vhodov.

a) Glavni vhod

Glavni vhod na Trzaski cesti 74 praviloma uporabljajo ucenci od 1. do 5. razreda, star$i oz.

spremljevalci, zaposleni in obiskovalci.

Vrata glavnega vhoda ob zacetku jutranjega varstva odklene ucitelj, ki izvaja program

jutranjega varstva in jih ob 20.00 zaklene tehni¢ni delavec.

b) Vhod za ucence od 1. do 3 razreda in od 6. do 9. razreda na Soli na Abramovi ulici 26

Oznacen drugi vhod na zahodni strani Sole je namenjen u¢encem od 6. do 9. razreda. Vrata
odklene tehni¢ni delavec ob 6.00 in se ob 8.00 zaprejo (omogocen je izhod iz Sole).

Oznacen prvi vhod na vzhodni strani Sole je namenjen u¢encem in njihovim starSem/skrbnikom
oz. spremljevalcem od 1. do 3. razreda. Vrata se ob 8.00 zaprejo. Ucenci tudi po 8.00 uri v
primeru upravicene zamude lahko vstopijo v Solo, vendar se morajo javiti receptorju.

Obratovalni ¢as Sole se zakljuci ob 22.00.

V popoldanskem ¢asu vstopajo v veliko telovadnico tudi zunanji izvajalci dejavnosti, tehni¢ni

delavec Sole poskrbi, da so vrata med vadbo zaklenjena.



4.2 Prihajanje v Solo in odhajanje iz nje

Sola je prostor, kjer se lahko zadrzujejo le zaposleni na OS Vi¢ in uéenci, ki so vpisani v $olo.
V Soli je prepovedano gibanje nezaposlenim na Soli, razen v primerih, ko so dogovorjeni z enim
od zaposlenih delavcev oz. v ¢asu govorilnih ur, roditeljskih sestankov ali drugih oblik
sodelovanja Sole s starSi in SirSo okolico, oz. kadar star§i oz. pooblas¢ena oseba ucenca

prevzema od Sole. V Soli se lahko zadrzujejo tudi osebe, ki so na sluzbenem obisku.

a) Prihajanje v Solo

Na poti v Solo in iz nje u¢enci uposStevajo pravila prometne varnosti.

Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starSi oz. druga oseba, ki so jo za to

pooblastili star$i in o tem pisno obvestili Solo.

V Solo prihajajo uc¢enci tocno, 10 minut pred zacetkom pouka.

Ucenci, ki se vozijo s Solskim prevozom, prihajajo v $olo po voznem redu. Ucenci od 1. do 5.
razreda gredo v jutranje varstvo oz. v deZurstvo pred poukom, ostali uc¢enci pa pocakajo na
zacetek pouka v garderobi Sole. U€ence 1. razreda spremlja od Solskega avtobusa do garderobe
za to dolocCen dezurni ucitelj.

V jutranje varstvo se morajo vkljuciti vsi ucenci, za katere so zgodnejsi prihod v Solo priglasili
starsi.

Ob prihodu v Solo odidejo u€enci v garderobe, kjer se preobujejo v copate in odlozijo oblacila.

Ucenci, ki v Solo prihajajo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in popolno

opremljeno kolo. Sola za kolesa, motorje in skiroje ne prevzema odgovornosti.

Vstop v Solske prostore je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Tudi ¢e uCenec pride do
Sole v rolerjih ali s kotalkami, mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v
okolici Sole.

Zapuscanje Sole v ¢asu pouka in med odmori brez vednosti uciteljev, u¢encem ni dovoljeno.

b) Odhajanje iz Sole



Po zadnji uri pouka ali drugih dejavnosti ucenci ¢im prej zapustijo Solske prostore in odidejo
domov. ZadrZzevanje na Solskem obmocju po koncanem pouku ali drugih vzgojno-
izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno, le v primeru obiska popoldanskih interesnih

dejavnosti ali drugih v Soli dogovorjenih aktivnostih.

Ucence, ki se vozijo s Solskim prevozom, odpelje Solski avtobus z doloCenega mesta na
postajalis¢u po dolocenem voznem redu. Ucence 1. razreda do Solskega avtobusa spremlja za

to doloc¢ena odgovorna 0seba.

¢) Izjemni odhodi ucencev iz Sole

Ucenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odsotnost pisno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (vroCina, slabost, bruhanje ipd.) ali se
poskoduje, razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku, o stanju
ucenca po telefonu obvesti starSe, s katerimi se dogovori o ¢asu in na¢inu odhoda ucenca
domov. V takem primeru praviloma starsi pridejo po ucenca v Solo.

Ucenci, ki Se niso stari 7 let, tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak

obvezno v spremstvu starSev ali s strani starSev pooblascene osebe.

4.3 Pouk in Zivljenje v Soli
a) Pouk

Pouk se zacenja tocno. Za to€nost zacetka pouka so odgovorni ucitelji in u€enci, zamujanje k
pouku ni dovoljeno. Ce uditelja ved kot 5 minut po zaetku pouka e ni v uéilnico, dezurni

ucenec o tem obvezno obvesti ravnatelja, pomoc¢nico/ka ravnatelja oz. najblizjega ucitelja.

Zacetek in konec ure praviloma oznani zvonec — u¢no uro zakljuci ucitel;.

Ucenci pocakajo ucitelja v ucilnicah s pripravljenimi u¢nimi pripomocki, oziroma pred
ucilnico, v primeru, da je zaklenjena.

Solsko igrisée je do 17.00 namenjeno vzgojno-izobrazevalnemu procesu $ole (pouku, programu

podaljSanega bivanja ...).

b) Odmori



V ¢asu 5-minutnih odmorov med Solskimi urami se ucenci sprostijo in umirjeno pripravijo na
naslednjo uro. Ucenci na predmetni stopnji v ¢asu odmora praviloma zamenjajo ucilnico.

Odmori so tudi ¢as za opravljanje osebnih potreb (stranisce, pitje vode ...).

Za ucence 1. razreda je malica praviloma po 1. Solski uri, za ucence od 2. do 9. razreda je

malica po 2. Solski uri. Med malico so ucitelji z u€enci.

¢) Podaljsano bivanje

Ucenci med samostojnim uc¢enjem praviloma ne hodijo domov. Starsi pisno obvestijo ucitelja

0 izrednem odhodu otroka domov.

Star$i pocakajo otroka pred ucilnico ali v garderobi, u¢enec gre v razred po torbico in druge

stvari sam. Ucenci se pred odhodom domov obvezno javijo ucitelju.

4.4 Skrb za lastnino

V Soli so vsi dolzni skrbeti za skupno imetje. SpoStovati je treba tudi imetje vsakega
posameznika. Tujega imetja oz. lastnine si ni dovoljeno prisvajati, ga skrivati, uniCevati ali

posSkodovati.

O vsaki nastali Skodi, kraji in nasilju so ucenci dolZni obvestiti dezurnega ucitelja ali druge

ucitelje, razrednika oziroma vodstvo Sole.

V primeru, da u¢enec namerno povzro¢i materialno skodo Soli ali posamezniku, je le-to dolzan
povrniti. ViSino Skode oziroma zneska, ki ga je u¢enec dolZzan povrniti, doloc¢i vodstvo Sole v

dogovoru s starsi.

Najdene predmete oddate v tajnistvo Sole.
Pozabljena oblagila lahko uéenci poi§éejo v posebnih $katlah v garderobi ali pri Gistilkah. Ce

jih ucenci ve¢ mesecev ne prevzamejo, jih Sola odda v humanitarne namene.



4.5 Prepoved snemanja

V Soli je za uc¢ence prepovedana uporaba vseh naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to

dovoljenje vodstva Sole). Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

Nepooblasceno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujso krSitev hiSnega reda in

predpisov o varstvu osebnih podatkov.

4.6 Druge omejitve in ukrepi za zagotavljanje varnosti

Ucitelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se
posebej, ¢e z njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varnost in varnost drugih. U¢itelj, po

svoji presoji, po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in vodstvo Sole.

V Solo ni dovoljeno prinaSati in v njej uporabljati:
a) nevarnih predmetov,
b) orozja,

c) drugih predmetov, ki jih uenec v $oli ne potrebuje.

Kajenje, uZivanje alkohola in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev v ¢asu pouka, na dnevih
dejavnosti in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, je strogo

prepovedano.

V Solo je prepovedano prinaSati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za

otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace).

Ce obstaja utemeljen sum, da uéenec v $olo vnese predmete ali sredstva, s katerimi bi lahko
ogrozil svoje zivljenje ali zdravje oziroma zdravje in zivljenje drugega, lahko ravnatelj zavoda
oziroma od njega pooblas¢ena oseba opravi pregled osebnih predmetov ucenca, pri ¢emer je

treba spostovati dostojanstvo ucenca.

Postopek pregleda vklju€uje naslednje elemente:

1.) Sam pregled osebnih stvari/predmetov lahko opravi le ravnatelj zavoda oz. od njega

pooblascena oseba zavoda (npr. svetovalni delavec Sole). Poleg ucenca in ravnatelja oz.
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pooblaséene osebe mora sodelovati vsaj $e ena polnoletna oseba, zaposlena na Soli. To je lahko
zaupnik, ki ga izbere ucenec, ali oseba, ki jo doloc€i ravnatelj. V tem primeru je priporocljivo,

da je ta oseba svetovalni delavec.

2.) Postopek se izvede v prostoru pisarne ravnatelja zavoda ali v pisarni svetovalne sluzbe

zavoda.

3.) Ob pregledu je potrebno pisati zapisnik. Vanj se vpisujejo vse ugotovitve in nadaljnji
ukrepi, ki sledijo morebitnim ugotovitvam izvedenega postopka pregleda osebnih stvari

ucéenca.

4.) Pregled mora spostovati pravico do zasebnosti ucenca in ne sme vkljucevati obcutljivih
osebnih stvari, ki niso povezane z varnostjo, zato se pred pri¢etkom samega pregleda ucenca

opozori, da lahko odstrani obcutljive osebne predmete, ki ne bodo predmet pregleda.

5.) Ves Cas postopka pregleda, je potrebno skrbeti za zakonitost, preglednost, zasebnost in
transparentnost samega postopka pregleda in da je vzpostavljeno temeljno zaupanje med

ucencem in Solo.

6.) V kolikor se ob pregledu osebnih predmetov u¢enca ugotovi oz. najde predmet, ki bi lahko
ogrozil varnost u€enca ali drugih oseb v Solskem prostoru, se tak predmet nemudoma zaseze in
umakne na varno, v omaro, ki se zaklene. Kadar gre za potencialno nevaren predmet se o tem
takoj obvesti pristojne organe (policija, CSD ali druge institucije), ter starSe/skrbnike ucenca.
Postopek v nadaljevanju poteka po navodilih policije ali CSD (kadar gre za potencialno nevaren
predmet). Ucencu se ob zakljucku preiskave in postopka, izda vzgojni ukrep v skladu s Solskimi

pravili.

7.) V kolikor pri pregledu osebnih stvari uenca niso najdeni nobeni potencialno nevarni
predmeti, nedovoljene substance ali podobno, ali predmeti, ki ne sodijo v Solski prostor, se
postopek pregleda konc¢a na nacin, da se zapisnik zakljuci. O vsebini zapisnika oz. ugotovitvah

se obvesti starSe in razrednika.

8.) Zasezeni osebni predmeti, ki niso potencialno nevarni, ne sodijo pa v Solski prostor, se

ucencu oz. starSem izroc¢ijo/vrnejo ob obisku zavoda.

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur) ali vecjih vsot denarja
ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema

odgovornosti.



4.7 Dezurstva

Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, zaposleni
opravljajo dnevna dezurstva v posameznih $olskih prostorih. Dezurstva zaposlenih delavci
opravljajo v vnaprej dolocenih prostorih Sole. Njihova naloga je, da s svojo navzo¢nostjo in

strokovnostjo skrbijo za upostevanje predpisov in aktov Sole.
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5 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

5.1 Skrb za urejenost

Ucenci morajo biti v Solskih prostorih primerno in dostojno obleceni in preobuti v Solske
copate, pri urah Sporta pa v Ciste Sportne copate oz. na razredni stopnji tudi v nedrsece copate.
Ucenci se v copate preobujejo v garderobi. V Solskih prostorih ni dovoljena hoja v obutvi, s
katero je ucenec prisel v Solo. V copate se obvezno preobujejo tudi ucenci, ki se na razlicne

dejavnosti vracajo v Solo v popoldanskem casu.

Ucenci se v Soli gibljejo umirjeno, s ¢imer zagotavljamo varnost. Prepovedano je pretepanje,

tekanje, spotikanje, prerivanje in kri¢anje.

Ucenci, zaposleni na $oli in ostali uporabniki so dolZni skrbeti za €isto okolje. To velja za vse

prostore, ki pripadajo Soli in zunanje Solske povrSine.

Na OS Vi¢ se lo¢uje odpadke, kjer je to mozZno, zato je treba smeti odlagati v kose za loevanje
glede na vrsto odpadka. Smeti ni dovoljeno puscati na klopeh in pod njimi, odvreci na tla ter na

drugih, za to neprimernih mestih.

Vsak oddelek Se posebej skrbi za mati¢no ucilnico. Razrednik vsak teden dolo¢i dva deZzurna

ucenca, ki Se posebej skrbita za urejenost ucilnice.

Nadzor nad ¢istoco in urejenostjo Solskih prostorov izvajajo vsi zaposleni delavci Sole. Za red
in ¢istoco v razredu je odgovoren vsak ucenec. Po kon¢anem pouku vsak u¢enec poskrbi za

urejenost svojega prostora (klop, stol, predal, policka ...).

5.2 Uporaba mobilnih telefonov

V $oli je kakr$na koli uporaba mobilnih telefonov in pametnih ur med poukom prepovedana.

V Soli je za ucence prepovedana uporaba mobilnih telefonov in pametnih ur tudi v casu
odmorov in drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola. V primeru nujnega telefonskega klica
domov, se ucenec o tem lahko dogovori z u€iteljem in klic opravi v tajniStvu Sole oziroma pri

pomocnici ravnatelja.
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V primeru, da ufenec v Solo prinese mobilni telefon ali pametno uro, zanj tudi v celoti

odgovarja, Sola pa smatra, da ju ima ucenec v $oli z vednostjo starSev.

Ce ugenec mobilni telefon ali pametno uro uporablja in ovira $olsko delo (to velja tudi na dnevih
dejavnosti, Sportnih dnevih, ekskurzijah ...), mu ju ucitelj zaasno odvzame. U¢itelj u¢encu
odvzame mobilni telefon ali pametno uro tudi, ¢e ju kakor koli uporablja na hodniku, strani$¢ih,
garderobah ali drugih prostorih Sole. Odvzeti mobilni telefon ali pametno uro uditelj preda v
tajnistvu, kjer telefon ali pametno uro lahko prevzamejo uc¢encevi star$i v ¢asu uradnih ur. O

odvzemu mobilnega telefona ali drugih predmetov ucitelj obvesti starSe.

Strogo je prepovedana uporaba mobilnih telefonov ali pametnih ur z namenom fotografiranja

ali snemanja v Soli.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ali pametne ure ne odgovarja.

5.3 Predvajalniki glasbe

Ucencem v $oli ni dovoljena uporaba razli¢nih glasbenih predvajalnikov.

5.4 Garderobe

Ucenci dobijo v uporabo garderobno omarico. Ucenec za dodeljeno omarico ucenci prejmejo
kljucke, za katere ucenci odgovarjajo tekom Solskega leta.
Vsako poskodbo omarice mora ucenec takoj sporo€iti razredniku. Nastalo Skodo povzrocitelj

poravna v dogovoru z ravnateljem in starsi.

V garderobni omarici lahko ucenci odlagajo osebne predmete, in sicer Solske copate, obleko,
obutev in deZnike. Predmetov in snovi, ki ne sodijo v Solo, u€enci ne smejo odlagati v

garderobnih omaricah.

Notranjost in zunanjost garderobnih omaric mora biti urejena.

Garderobne omarice ne smejo biti popisane, polepljene, pobarvane ali kako drugace

poskodovane.
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Ravnatelj ali pomocnika ravnatelja lahko iz posebej utemeljenih razlogov opravita sploSen

ogled notranjosti garderobnih omaric brez prisotnosti u¢enca.

Ob koncu Solskega leta u¢enec izprazni svojo garderobno omarico in vrne klju¢ razredniku.

5.5 Prehrana

Ucenci uzivajo hrano v ucilnicah in jedilnici. Prepovedano je uzivanje hrane na hodnikih, v

straniS¢ih, garderobah, knjiznici...

Pred uZivanjem hrane si uc¢enci umijejo roke.

a) Malica

Odmor za malico ucencev je dolo¢en z urnikom. Ucenci malicajo v ucilnicah ali jedilnici,
odvisno od razporeda pouka. Razrednik vsak teden dolo¢i dezurne ucence za malico.

Malico prinesejo v ucilnico, kjer skupaj z uciteljem poskrbijo za kulturno razdelitev malice. Po
konc¢ani malici poskrbijo, da je u€ilnica oziroma jedilnica urejena, posoda in morebitni ostanki
pravocasno, pred koncem odmora, vrnjeni v jedilnico. Za red na mizah, kjer so malicali ucenci,

poskrbi vsak uc¢enec sam.

Pri razdeljevanju in uzivanju malice ter pospravljanju po malici v ucilnici ali jedilnici so

obvezno prisotni deZurni ucitelji.

b) Kosilo

Ucenci so lahko prijavljeni na kosilo za vse dni v tednu ali samo za posamezne dneve. Na kosilo

odidejo praviloma po kon¢anem pouku.

Ucenci kosijo v jedilnici. Pri pultu sami vzamejo pladenj, pribor in obrok. Za mizo kulturno

pojedo in pospravijo za seboj.
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Ucenci, ki so vklju€eni v oddelke podaljSanega bivanja, prihajajo na kosilo skupaj z uciteljem

po posebnem razporedu. V Casu kosila ucitelji po razporedu opravljajo dezurstvo v jedilnici.

c) Popoldanska malica

Popoldanska malica je namenjena u¢encem, ki so v OPB in so nanjo prijavljeni.
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6 OSTALA PRAVILA HISNEGA REDA

Razredniki so dolzni hisni red predstaviti u¢encem in starSem na zacetku Solskega leta in po

potrebi veckrat tudi med Solskim letom.

Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil

hiSnega reda.

Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih ucencev. Ucenci visjih

razredov se ne smejo zadrZevati na razredni stopnji brez prisotnosti ucitelja.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja

Sole in njene okolice.

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglaSevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

V Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za

uporabo Zivali pri vzgojno-izobrazevalnem delu.
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7 KONCNE DOLOCBE

7.1 KirSitve pravil hiSnega reda

Vsi udelezenci vzgojno-izobrazevalnega procesa in izvajalci drugih nalog so se dolZzni drzati

pravil hiSnega reda.

V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krSitev obravnavala v skladu z dolo¢ili
Pravil Solskega reda.
V primeru krSitve hiSnega reda zaposlenih 0z. zunanjih obiskovalcev in uporabnikov se postopa

v skladu z dolocili Zakona o delovnih razmerjih in drugih predpisov.

7.2 Veljavnost

Hisni red OS Vi je nastal na podlagi predlogov strokovnih delavcev $ole in starsev.
Hisni red je bil obravnavan na dopisni seji u€iteljskega zbora od 7. 6. 2024 do 10. 6. 2024 in na
3. redni seji sveta starSev v Solskem letu 2023/2024 dne, 5. 6. 2024.

Hisni red zacne veljati 15. 6. 2024.
Z zacetkom veljavnosti Hisnega reda preneha veljati Hisni red Osnovne Sole Vi€ z dne, 9. 12.
2009.

SaSo Vlah, ravnatel]
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